Statutarni mésto Brno — UMC Brno-Bohunice
Dlouha 3, 625 00 Brno

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Tajemnik UMC Brno-Bohunice vyhlasuje, v souladu s § 7 odst. 3 zakona ¢&. 312/2002 Sb.,
o urednicich Uzemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zakonu (dale jen ,zakon“),

vybérové fizeni na obsazeni funkéniho mista
mzdova Géetni MC Brno-Bohunice (platova tfida 10)

s mistem vykonu prace UMC Brno-Bohunice, Dlouha 3, 625 00 Brno

Charakteristika pracovniho mista:

komplexni zpracovani mezd pro zaméstnance skolskych zafizeni (MS), pro zaméstnance UMC
Brno-Bohunice, pro uvolnéné i neuvolnéné &leny ZMC Brno-Bohunice, pro osoby vykonavajici
praci na zékladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér, véetné vykazu téchto
pracovnikl,

zpracovani mési¢nich mzdovych zavérek, véetné evidence mési¢nich dochazek,

zpracovani a vyplata mezd, véetné podkladl pro provadéni srazek ze mzdy,

provedeni odvodi na zdravotm socialni a Urazové pojisténi, véetné komunikace s institucemi
(CSSZ, zdravotni pojistovny, Fmancnl ufad, Ufad prace, exekuéni urady),

vedeni kompletni personaini agendy, tzn. pracovni smlouvy, platové vyméry, jmenovani, dohody,
soucinnost pfi pfipadnych kontrolach,

zpracovani Ctvrtletnich, pololetnich a roénich statistickych vykazu.

Pozadavky:

minimalné stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru ukonéené maturitni zkougkou,

praxe v oblasti mzdového Ucetnictvi minimalné 3 roky (praxe ve $kolstvi, v pfispévkovych
organizacich nebo ve verejné spravé vyhodou),

znalost zakonnych norem tykajicich se mzdové a personalni problematiky (zakon o Uéetnictvi
vCetné pfisluSnych provadécich predpist, zakon o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoétu,
zakonik prace, zakon o obcich, platové pfedpisy ve verejne sféfe apod.),

znalost mzdové problematiky a odménovani ve vefejné spravé a ve skolstvi,

vyborna znalost prace na PC — kancelaiské programy Word, Excel, Outlook,

vyhodou je znalost mzdového programu (Vema, Gordic, Keo, Avensio apod.),

samostatnost, zodpovédnost, spolehlivost, vysoké pracovni nasazeni, diskrétnost,

datum nastupu — leden-tnor 2027, pfip. dle domluvy,

smlouva na dobu neurgitou se zkusebni dobou 3 mésice, piny tUvazek.

DalSi pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru tfednika (dle § 4 zakona):

statni ob&anstvi Ceskeé republiky nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR,

vék minimalné 18 let,

zpusobilost k pravnim tkondm a bezuhonnost,

ovladani jednaciho jazyka,

pro jmenovani vedouciho Ufednika se vyzaduje spinéni dal$ich predpokladl stanovenych
zakonem €. 451/1991 Sb., lustraéni zakon v platném znéni.

Nabizime:

moznosti trvalého vzdélavani,

5 tydnl dovolené, 6 dni indispozi¢niho volna (sick days),

prispévek na penzijni pfipojisténi, pfispévek na rekreaci, piispévek na stravovani, benefit kartu,
odmeénu pfi Zivotnim vyroéi,

pruznou pracovni dobu s mésiénim vyrovnavacim obdobim.



Nalezitosti pFihlasky (dle § 7 odst. 4 zakona):

- nazev vybeérového fizeni,

- jméno, pfijmeni, titul uchazece,

- datum a misto narozeni uchazece,

- statni pfislusnost uchazece,

- misto trvalého pobytu uchazece,

- Cislo ob&anského priikazu,

- kontaktni telefonni Cislo a elektronicky kontakt (e-mail, datova schranka),

- prohlaseni o souhlasu s vyuzitim poskytnutych osobnich Gdaji vyhradné pro potfeby vyb&rového
fizeni,

- datum a podpis uchazece.

K prihlasce je nutné pripoijit doklady (dle § 6 odst. 4 zakona):

- podrobny strukturovany Zivotopis, ve kterém uchaze¢ uvede Udaje o dosavadnich zaméstnanich
a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se Cinnosti, které jsou naplni funkce
a predmétem vybérového fizeni,

- vypis z evidence Rejstriku trestl ne star$i nez 3 mésice, u cizincli téz obdobny doklad osveédEujici
bezuhonnost vydany domovskym statem ne star$i nez 3 mésice; pokud takovy doklad domovsky
stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim

- ovéienou kopii dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani.

Vypis zevidence Rejstfiku trestl Ize pfi podani pfihlasky nahradit cestnym prohlasenim
0 bezuhonnosti. Doklad o nejvy$Sim dosazeném vzdélani Ize pfi podani pfihlasSky pfipojit v prosté
kopii. Zajemce predlozi pozadované doklady Uzemnimu samospravnému celku nejpozdéji pred

uzavienim pracovni smlouvy (vypis z evidence trestll a ovéfeni dokladi je mozné provést na
UMC Brno-Bohunice, Dlouha 3).

Pisemne pfihlasky s poZadovanymi naleZitostmi a doklady uchazeC zasle nebo preda v zalepeneé
obalce oznadené napisem Neotvirat - ,,Vybérové fizeni — mzdova ucetni MC Brno-Bohunice“ na
podatelnu ufadu nejpozdéji do utery 08. prosince 2026 do 14:00 hod. na adresu:

UMC Brno-Bohunice, tajemnik Gradu, Dlouha 3, 625 00 Brno

cv v

www.bohunice.brno.cz nebo mohou byt poskytnuty v kancelafi tajemnika Uradu (tel. 547 423 814, e-
mail kamarad@bohunice.brno.cz).

Prihlasku musi uchaze¢ zasilat se vS§emi pozadovanymi nalezitostmi a prilohami. Informace o
misté, zpUisobu a dobé jednani pfed vybérovou komisi bude uchazeciim zaslana vcas

elektronickou postou. Upozoriiujeme na nutnost uvedeni adresy pro elektronickou
komunikaci.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.
V Brné dne 06.11.2026

} ;?C (UL d U~

Ing. Otakar Kamarad
tajemnik UMC Brno-Bohunice

Oznameni vyvéSenodne .................cccoeeeneeene, sfatodne ...............ccoei



PRIHLASKA K VYBEROVEMU RiZENi

Pfihlasuji se do vybérového fizeni na obsazeni funkéniho mista

mzdova téetni MC Brno-Bohunice
Jméno, pfijmeni, titul:
Datum a misto narozeni:
Statni pfislusnost:
Misto trvalého pobytu uchazeée véetné PSC:

Cislo ob&anského prikazu:
(Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho pfislusnika)

Telefonni spojeni:

Elektronicky kontakt:

PROHLASENI

V souladu se znénim ¢&l. 6 odst. 1 pism. a) nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679
ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaju
a o volném pohybu téchto Udaju a o zruSeni smérnice ¢. 95/46/ES (dale jen "GDPR"), poskytuji
vyslovny souhlas ke zpracovani osobnich udaju, které jsem Ufadu méstské &asti Brno-Bohunice
sam/sama poskytl/a pfihlasenim se do vybérového fizeni. Zaroven beru na védomi, Ze osobni Udaje
budou zpracovavany po dobu jednani o uzavieni pracovni smlouvy a $est mésicl po skonéeni tohoto
jednani, a to vyhradné pro ucely vy$e uvedeného vybérového fizeni.

Beru na védomi, Ze po ukonceni vybérového fizeni budou moje osobni doklady vraceny na nize
uvedenou adresu obyc&ejnou postou.

V dne

......................................................

adresa pro zasilani korespondence

Priloha: 1. Strukturovany zivotopis
2. Vypis z Rejstfiku trestl
3. Ovérfena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani



